Temeljem¢l. 1ast. 1., €. 20.st. 2.i ¢l. 35. st. 1. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (,Narodne
novine” br. 10/97, 107/07 94/13,98/19,57/22101/23) te ¢l. 20. st. 4. i &. 50. Statuta ustanove Djedji
vrti¢ HISTRICI sa sjedi$tem u Puli- Pola, Ulica Piranesijev prilaz 2, OIB: 54882965762 (u daljnjem tekstu:
Ustanova), upravno vije¢e Ustanove uz prethodnu suglasnost osnivaca Renate Kovacevié i Lare Opeka
od 24. lipnja 2024., na sjednici odrzanoj 24. lipnja 2024. godine donosi

PRAVILNIK O UPISU DJECE
U DIECI VRTIC HISTRICI

. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim pravilnikom o upisu djece u Djeéji vrti¢ Histrici (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduje se
postupak upisa djece u Djedji vrtié HISTRICI sa sjedi$tem u Puli-Pola, Ulica Piranesijev prilaz 2, OIB:
54882965762 (u daljnjem tekstu: Ustanova), ostvarivanje reda prvenstva pri upisu i druga pitanja u
vezi s postupkom upisa i ispisa.

Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na roditelje istovjetno se primjenjuju na skrbnike i
udomitelje (u daljnjem tekstu: roditelj).

Rijedi i pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, odnose se
jednako na muski i Zenski rod, bez obzira u kojem su rodu navedeni.

Clanak 2.
U Ustanovu se mogu upisati djeca od navriene 3 godine Zivota do polaska u osnovnu gkolu.

Clanak 3.
Pedagoska godina zapocinje 1. rujna tekuce, a zavr§ava 31. kolovoza slijedece godine.

Clanak 4.

Upis u programe predskolskog odgoja Ustanove provodi se sukladno Odluci o upisu djece u
Djedji vrtic¢ Histrici (u daljnjem tekstu: Odluka) koju donosi upravno vijece za svaku pedagogku godinu,
uz suglasnost osnivaca Ustanove.

Odluka se objavljuje na mreZnim stranicama Ustanove.

Temeljem Odluke Ustanova objavljuje javni poziv za upis djece.

Javni poziv se objavljuje na mreznim stranicama Ustanove, a moZe se objaviti i u dnevnom
tisku.

Javni poziv sadrZi podatke o vremenu i na&inu provedbe upisa, vrsti programa, uvjete upisa i
nacin ostvarivanja prednosti pri upisu.

1. UVIETI | POSTUPAK UPISA

Clanak 5.
Postupak upisa djece u Ustanovu provodi troélano Povjerenstvo za provedbu upisa (u daljnjem
tekstu: Povjerenstvo) koje imenuje ravnatelj Ustanove.

Clanak 6.
Djeca koriste usluge Ustanove u kontinuitetu od dana potpisa Ugovora o pruZanju usluga

ranog i predskolskog odgoja, obrazovanja i skrbi (u daljnjem tekstu: Ugovor) do dana ispisa.

Upisi djece s prebivalistem na podruéju Grada Pule-Pola



Clanak 7.

Upisi djece s prebivalistem na podrugju Grada Pule-Pola provode se temeljem Obveznih uputa
za izradu pravilnika o upisu djece u dje¢je vrtice Grada Pule-Pola, KLASA:601-01/22-01/4,
URBROJ:2163-7-06-02-0291-22-2, od 28. veljate 2022. godine, kao i njihovim kasnijim izmjenama i
dopunama (u daljnjem tekstu: Upute).

Upisi djece s prebivalistem na podrugju Grada Pule-Pola temeljem Uputa provode se sukladno
posebnom pravilniku o upisima koji donosi Ustanova, a kojim se ureduju kriteriji, nacin i uvjeti upisa
djece koja imaju prebivaliSte na podruéju grada Pule-Pola u Ustanovu.

Nositelj jedinstvenog upisa djece s prebivali$tem na podrucju Grada Pule-Pola u Ustanovu je
Grad Pula-Pola.

Clanak 8.
Ovaj Pravilnik primijenit ¢e se i na upise djece s prebivaliétem na podrucju Grada Pule-Pola u
slucajevima u kojima se ne moZe primijeniti pravilnik iz &l. 7. st. 2. ovog Pravilnika.

Zahtjev za upis u Ustanovu po javhom pozivu

Clanak 9.
U novu pedagosku godinu upisuje se onoliko djece koliko je potrebno da se popune postojedi
kapaciteti Ustanove.

Clanak 10.
Roditelj koji po prvi put prijavljuje dijete za upis u Ustanovu podnosi Zahtjev za upis djeteta (u
daljnjem tekstu: Zahtjev) sukladno &lanku 4. i élanku 15. ovoga Pravilnika.

Clanak 11.

Roditelj je duZan u upisnom roku predati Zahtjev s potpunom dokumentacijom.

Zahtjev zaprimljen nakon roka neée se razmatrati.

Zahtjev ¢e se bodovati na temelju dokumenata dostavljenih u upisnom roku.

Nakon proteka upisnog roka ne postoji mogucnost naknadnog podnosenja dokumenata i
dokaza o Cinjenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu.

Ako Zahtjev ne ispunjava uvjete iz €lanka 15. ovoga Pravilnika, smatra se da nisu ostvareni
formalni uvjeti upisa.

. OSTVARIVANJE REDA PRVENSTVA PRI UPISU

Clanak 12.
Ustanova je duzna sukladno svom kapacitetu organizirati redovite programe predskolskog
odgoja i osigurati provodenje prednosti pri upisu na naéin utvrden zakonom, odlukom osnivaca i ovim
Pravilnikom.

Clanak 13.
Prednost pri upisu ima ono dijete ¢iji su brat ili sestra ve¢ bili upisani u Ustanovu do dana
objave poziva za upis u novu pedagosku godinu, a po objavi poziva na upis u novu pedagosku godinu
na prednost pri upisu primjenjuju se kriteriji iz ¢l. 14. ovog Pravilnika.

Clanak 14.
Red prvenstva pri upisu djece u Ustanovu razraduje se metodom bodovanja prema sljede¢im
kriterijima:
Red. br. OPIS KRITERUJA Broj bodova
1. Dijete roditelja Zrtava i invalida Domovinskog rata 10
2. Dijete s oba zaposlena roditelja i samohranog zaposlenog roditelja 10




Dijete &iji su brat ili sestra ve¢ bili upisani u Ustanovu 10
Dijete Ciji je jedan roditelj redoviti student ili uéenik, a drugi je zaposlen
Dijete u godini prije polaska u $kolu

Dijete iz obitelji s troje ili vise djece

Dijete kojemu je odgoden upis u $kolu

N s w
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*Pojam “zaposlen” odnosi se i na osobu koja koristi mjeru HZZ-a za stjecanje prvog radnog iskustva ili
javnog rada.

*Dijete samohranog roditelja ostvaruje prikazan broj bodova bez obzira na zaposlenje samohranog
roditelja.

Clanak 15.

Roditelj je duzan prilikom podnosenja Zahtjeva priloZiti ispunjen upitnik za roditelje.

Roditelj je duZan prilikom podnosenja Zahtjeva priloZiti dokumentaciju i dokaze o &injenicama
bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu:

- dokaz prebivalista:
potvrda/elektronicki zapis o prebivalidtu MUP RH za sve ¢lanove zajednitkog kucanstva i izjava o
prebivaliStu i ¢lanovima zajednickog kuéanstva

- zadijete:
izvadak iz matice rodenih i potvrda o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu ne starije od
mjesec dana od dana podnosenja Zahtjeva

- zadijete roditelja Zrtava i invalida Domovinskog rata:
rjeSenje roditelja o statusu Zrtava i invalida Domovinskog rata

- zadijete zaposlenog/ih roditelja i samohranog zaposlenog roditelja:
potvrda/elektronicki zapis roditelja o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji HZMO-a (ne stariji
od mjesec dana od dana podno3enja Zahtjeva) ili za roditelje zaposlene u inozemstvu — ugovor ili
potvrda kojom se dokazuje Cinjenica postojanja ugovora o radu, odnosno &injenica mirovinskog
osiguranja temeljenog na radu

- za dijete samohranog roditelja:
elektronicki zapis/izvadak iz matice rodenih roditelja (ne starije od mjesec dana od dana podnosenja
Zahtjeva) i smrtni list ili izvadak iz matice umrlih za preminulog roditelja ili potvrda o nestanku drugog
roditelja ili drugo uvjerenje nadleznog tijela kojim se dokazuje da roditelj sam skrbi i uzdrzava dijete

- zadijete iji je jedan roditelj redovni student/uéenik:
potvrda fakulteta/Skole o statusu redovnog studenta/uéenika (ne starija od mjesec dana od dana
podnosenja Zahtjeva)

- zadijete iz obitelji s troje i viSe djece:
rodni listovi ili izvodi iz mati¢ne knjige rodenih za svu djecu (neovisno o datumu izdavanja).

Clanak 16.
Ustanova zadrzava pravo uvida u izvornike dokumentacije i dokaza iz &l. 15. ovog Pravilnika.

Prednost pri upisu

Clanak 17.
Prednost pri upisu u okviru utvrdenog broja slobodnih mjesta u Ustanovi ostvaruje dijete s
veéim zbrojem bodova, uz primjenu odredbi €l. 13. i ¢l. 14. ovoga Pravilnika.

Clanak 18.
Ako dvoje ili vise djece ostvari jednak broj bodova redoslijed na Listi reda prvenstva utvrduje
se po kriteriju starosti djeteta, od starijeg prema mladem.



Prosudba o uklju¢ivanju djeteta u program Ustanove

Clanak 19.

Prije upisa u Ustanovu provodi se inicijalni razgovor s roditeljem i djetetom, odnosno provodi
se opaZanje djetetova ponasanja i komuniciranja uz nazoénost roditelja, a koje provodi stru¢no
povjerenstvo Ustanove (strucni suradnici, viSa medicinska sestra i ravnatelj).

Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama,
potrebama, obitelji i drugim specifi¢nostima, provodi se opaZanje djetetova ponasanja i komuniciranja
te se dogovaraju odgovarajuci postupci prilagodbe na postojeéi program Ustanove.

Djeca s teSko¢ama u razvoju i kroniénim bolestima

Clanak 20.

Roditelji su duZni za dijete s teSkocama u razvoju i kroniénim bolestima dostaviti medicinsku
dokumentaciju o utvrdenim razvojnim, zdravstvenim tedko¢ama djeteta, neuroloskim o$tecenjima i
preporuke stru¢njaka te imaju obvezu odazvati se na poziv struénog povjerenstva.

Dijete s teSkocom u razvoju i kroni¢nom bole3¢éu moZe se upisati ako struéno povjerenstvo
utvrdi da se u Ustanovi mogu osigurati specifi¢ni uvjeti te ako postoji slobodno mjesto za upis.

Clanak 21.

Ustanova donosi Sigurnosno-zastitni i preventivni program kojim se utvrduje postupak
pedagoske opservacije.

Pedagoska opservacija provodi se za dijete s teSko¢ama temeljem procjene opservacijskog
tima Ustanove.

Pedagoska opservacija provodi se u trajanju do 3 mjeseca, a o duljini dnevnog odnosno
tjednog boravka djeteta u Ustanovi za vrijeme opservacije odluéuje opservacijski tim.

Ukoliko za to postoji potreba, trajanje pedagoske opservacije iz stavka 3. ovoga ¢lanka moze
se produljiti odlukom opservacijskog tima.

Nakon dovrietka pedago3ke opservacije, duljinu boravka djeteta u odgojno-obrazovnoj
skupini odreduje opservacijski tim temeljem psihofizi¢kog statusa i potrebama djeteta.

Iv. RIESENJE O UPISU

Clanak 22.

Po isteku upisnog roka ravnatelj Ustanove donosi rjesenje o upisu koje sadrzi listu reda
prvenstva s rezultatima upisa (u daljnjem tekstu: Lista reda prvenstva).

Lista reda prvenstva se utvrduje zbrojem bodova za svako dijete na osnovu odredbi iz ¢l. 10.,
¢l. 13.i €l. 14. ovoga Pravilnika.

RjeSenje o upisu se objavljuje na mreznim stranicama i oglasnoj plo¢i Ustanove.

RjeSenje o upisu se smatra dostavljenim roditelju istekom osmoga dana od dana javne objave
iz prethodnog stavka ovoga ¢lanka.

Ugovor o pruzanju usluga

Clanak 23.

Ugovor o pruzanju usluga (u daljnjem tekstu: Ugovor) se sklapa na neodredeno vrijeme do
ispisa djeteta odnosno raskida ugovora, i to odmah po pravomoénosti rie§enja o upisu.

Ugovor o pruZanju usluga potpisuju oba roditelja, osim u sluéaju kad jedan roditelj ostvaruje
roditeljsku skrb.

Roditelj je duzan pri potpisu Ugovora potpisati i izjavu kojom potvrduje da dijete nije upisano
u drugu ustanovu ili obrt za Cuvanje odnosno da ¢e se iz druge ustanove ili obrta ispisati do pocetka
nove pedagoske godine.



Potpisivanjem ugovora smatra se da je dijete upisano u Ustanovu.
Upis tijekom godine

Clanak 24.
Tijekom pedago3ke godine u Ustanovu se mogu upisati djeca &iji roditelji nisu sudjelovali u
postupku za upis temeljem objavljenog javnog poziva, ako ima slobodnih mjesta.
Ustanova moZe primiti dijete uz uvjet da je dostavljena potvrda iz koje je vidljivo da je roditelj
uredno podmirio svoje obveze u djecjem vrti¢u u kojem je dijete ranije ostvarivalo programe.
RjeSenje o upisu tijekom pedagoske godine donosi ravnatelj Ustanove u skladu s ovim
Pravilnikom i vodec¢i rauna o Listi éekanja.

V. PRAVO NA ZALBU

Clanak 25.
Roditelj ima pravo Zalbe na rjeSenje o upisu u dijelu koji se odnosi na njegovo dijete u roku od
15 dana od dana isteka roka iz €. 22. st. 4. ovog Pravilnika.
Zalba se u pisanom obliku podnosi upravnom vije¢u Ustanove, a dostavlja se Povjerenstvu
osobno ili putem elektronicke poste.

Clanak 26.

Odluku o Zalbi donosi upravno vije¢e Ustanove u roku od 15 dana od dana isteka roka za
podnosenje Zalbe.

Upravno vije¢e moze:

- odbaciti Zalbu kao nepravodobnu ili podnesenu od neovlaétene osobe

- odbiti Zalbu kao neosnovanu i potvrditi rjeSenje o upisu

- prihvatiti Zalbu i izmijeniti rjeSenje o upisu.

Odgovor na Zalbu u pisanom obliku roditelju se dostavlja putem elektronicke poste.

Ako je roditelj nedostupan odluka ¢e se u zatvorenoj omotnici izvjesiti na oglasnu plocu
Ustanove s naznakom da se time smatra da je dostava izvriena.

Odluka upravnog vije¢a Ustanove je kona¢na.

VI. MOGUCNOST NEKORISTENJA USLUGA

Clanak 27.

Roditelj-korisnik usluga ima moguénost nekoristenja usluga iz privatnih razloga, u trajanju od
najmanje mjesec dana, a najviSe dva mjeseca u kontinuitetu.

Roditelju-korisniku usluga za dane nekoristenja usluga u smislu stavka 1. ovoga ¢lanka, iznos
sudjelovanja u mjesecnoj cijeni usluga smanjuje se sukladno odluci osnivaca Ustanove.

Mogucnost iz stavka 1. ovoga ¢lanka roditelj-korisnik usluga moze koristiti najvise dva puta
tijekom jedne pedagoske godine.

NekoriStenje usluga na nacin utvrden u stavku 1. ovog €lanka ne smatra se ispisom iz
Ustanove.

Za vrijeme nekoristenja usluga u smislu stavka 1. ovoga &lanka, roditelj-korisnik usluga nema
pravo svoje dijete povremeno dovoditi u Ustanovu.

VIL. ISPIS DJECE

Clanak 28.
Roditelj moZe ispisati dijete pisanim zahtjevom za ispis (ispisnica).



IX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 36.
Roditelj-korisnik usluga duZan je tijekom godine prijaviti i dokazati svaku promjenu u odnosu
na svoj osobni status i Cinjenice kojima je ostvario prednost pri upisu sukladno ovom Pravilniku.
Ustanova moZe tijekom godine izvrsiti provjeru dokumentacije iz prethodnog stavka ovog
¢lanka na nacin da od roditelja-korisnika usluga zatraZi dostavu podataka iz prethodnog stavka.

Clanak 37.
Informacije o djeci i roditeljima koje Ustanova posjeduje zaiti¢ene su sukladno zakonu koji
ureduje zastitu osobnih podataka.
U svrhu za3tite osobnih podataka Ustanova moZe sukladno zakonu provoditi pseudonimizaciju
podataka.

Clanak 38.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na mreZnim stranicama i oglasnoj plo¢i
Ustanove.

KLASA: 601-01/24-01/35
URBROJ: 2168/01-54-14-24/35
U Puli, 24. lipnja 2024. godine

Predsjednik Upravnog vijeca:

((/me Prezime)




Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Dje¢jeg vrti¢a dana 24. lipnja 2024., a stupio je na snagu
dana 25. lipnja 2024. godine.

Ravnateljica:

/ Renata Kovacevic
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