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USTROJSTVO RADA

Djedji vrti¢ Histri¢i osnovan je 2008. godine, te je djelovao na adresi Lungera 3
u Puli. U myjesecu veljaci 2023. podnesen je zahtjev za promjenu lokacije i
verificiranje Montessori programa. Nakon svih dobivenih dozvola i pozitivnih
miSljenja djecji vrti€ je zapoceo s radom 1.06.2023. godine na adresi Piranesijev
prilaz 2 u Puli.

Vrti¢ ima jednu mjeSovitu vrticku Montessori skupinu od tree godine do
polaska u Skolu.

U djecjem vrti¢u Histri¢i provoditi ¢e se program po konceptu Montessori
pedagogije.

Radno vrijeme djecjeg vrti¢a prilagodeno je potrebama roditelja od 6.30 do
16.30 sati u petodnevnom radnom tjednu.

U osnovnom programu realizirati ¢e se redoviti program njege, odgoja i
naobrazbe, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne skrbi predskolske dobi koji
su prilagodeni razvojnim potrebama djece te njihovim moguénostima i
sposobnostima.

Montessori alternativna pedagogija djeluje u desetsatnom programu odgoja i
obrazovanja. Njeguje se individualni pristup i pomno ureduje i priprema okolina
za rast 1 razvo] svakog djeteta. Vrti¢ je konpletno opremljen Montessori
materijalom. Vjezbe se uvode od jednostavnijih ka sloZenim ovisno o sastavu i
mogucnostima grupe.

U dvoriStu vrti¢a nalazi se mali vrt sa voem, povréem i cvijeCem o kojem brinu
djeca 1 odgojitelji. Vanjski prostor je jo§ opremljen i penjalicom, toboganom ,
stolom 1 klupama za odmor , te slobodnim prostorom za igru.

Uz sam prostor dje€jeg vrtia nalazi se Sumica i nekoliko igraliSta, te je
predvidenu puno vremena boravka na otvorenom.

Sastav skupine je sljedeci:

Vrticka skupina
Ukupan broj djece : 21 (15 djevojcica, 6 djecaka)

Na realizaciji navedenih programa raditi Ce:

Renata Kovacevi¢ ravnatelj 1 odgojitelj Montessori pedagogije = neodredeno
Lara Opeka odgojitelj Montessori pedagogije neodredeno
Tonka Latin odgojitelj pripravnik odredeno
Nikolina Oroz magistra pedagogije vanjski suradnik



BITNE ZADACE

- upoznati roditelje s postupcima i metodama plana i programa
- 1zvrSiti ustrojstvo rada koje maksimalno uvazava potrebe djece, roditelja i
djelatnika te
pratiti ostvarenja
- podrzati otvorenost vrtica prema roditeljima i drugim ¢imbenicima
- upoznati roditelje sa djelovanjem sigurno-zastitnog i preventivnog programa
- organizirati program predskole u sklopu desetsatnog Montessori programa
vrti¢a
-organizirati provedbu projekta ,,Djeca svijeta (rase, kontinenti)
-organizirati boravak u Sumici-vrti¢ na otvorenom
- organizirati ljetni rad prema potrebama roditelja
- organizirati viSednevno zimovanje i ljetovanje
- organizirati druZenja s roditeljima priredbe 1 radionice

MATERIJALNI UVJETTI RADA

Prostor djecjeg vrti¢a nalazi se na mirnoj lokaciji okruZzen Sumicom i raznim
1graliStima za djecu.

Prostor se sastoji od unutarnje povrsine od 95 m2 i vanjske povrSine betonskog i
travnatog dijela od 120m?2.

Prostor je u potpunosti adaptiran i opremljen konpletnim Montessori
materijalom.

Unutarnji prostor je otvorenog tipa, sastoji se od ulaza i garderobe, odvojene
vratima od sobe dnevnog boravka. Uz sobu dnevnog boravka nalaze se Cajna
kuhinja odvojena zidom 1 sanitarni ¢vor za djecu i odgojitelje kao zasebna
prostorija.

Tijekom cijele pedagoske godine raditi ¢emo na poboljSanju materijalnih uvjeta
rada sredstvima osiguranim od strane osnivaca i od strane subvencioniranja
grada Pule.

U vrti¢u Ce se rjeSavati popravci i potrebni zahvati na unutarnjem 1 vanjskom
prostoru ovisno o potrebi.



Plan investicija:
- obaviti krecenje cijelog unutarnjeg prostora
- opremiti skupinu novim materijalima za rad i igru
- Predvidjeti opremanje i dopunu vanjskog prostora novim igralima
- Urediti 1 o€istiti Sumicu i vrt uz pomoc¢ roditelja (radna akcija)

Osnovna oprema, didakticka sredstva i druga pomagala, te prostorni i
higijensko-tehnicki uvjeti pri provodenju odgojno obrazovnog programa u
dje€jem vrtiCu uskladena je s drzavno-pedagoskim standardom predskolskog
odgoja 1 obrazovanja Republike Hrvatske.

Fizicko okruZenje treba omoguciti djetetu uCenje, istrazivanje, suradnju s
djecom 1 odgojiteljima, te je nuzno ukupan prostor djecjeg vrti¢a staviti u
funkciju djeteta.

NJEGA I SKRB ZA TJELESNI RAST I RAZVOJ DJECE

Djetetu je za pravilan tjelesni razvoj potrebno osigurati $to bolje uvjete 1
usmjeravati njegov razvoj na pravi put jer to dovodi do pravilnog fizickog i
psihi¢kog razvoja djeteta. ..

- poticati igre 1 aktivnosti na svjezem zraku za tjelesni 1 psihomotorni razvoj
djece

- kontinuirano raditi na kvaliteti odrZzavanja higijenskih uvjeta i prevencije
zaraznih 1 drugih bolesti, te suradivati s epidemiolozima iz ZZJZ Pula

- bogatiti prehranu raznovrsnim namirnicama neophodnim za zdrav rast i
razvoj djece

- suradivati s pedijatrom i stomatologom, provoditi preventivne mjere u zastiti
djecjeg zdravlja

- bilo kakve poteSkoce u rastu i razvoju djeteta rjeSavati ¢e se uz pomoc i
suradnju sa naSim stru¢nim suradnikom pedagogom u individualnim
kontaktima sa roditeljima , savjetodavnim radom sa odgojiteljima te
direktnim ukljucivanjem u rad u skupini.



Prehrana:

- educirati roditelje o pravilnoj prehrani u suradnji sa ZZJZ

- sve radne postupke obavljati ¢emo po dokumentiranom postupku unutar
HACCP sustava

- u vrtiu ¢emo postivati individualnu prehranu propisanu od pedijatra

- odrZavati kvalitetu prehrane, bogatiti je novim namirnicama (ribom,
maslinovim uljem,zitaricama, mahunarkama,..)

- podrZzati samostalnost pri samoposluzivanju hrane

- kuhani obrok ¢emo dobivati od licenciranog restorana , Kutak*

- uz mesnu prehranu nuditi ¢emo i vegeterijansku prehranu

- provoditi ¢emo antropometrijska mjerenja djece



ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD

Poznavajuci potrebe, uvazavajuc¢i dob djece i specificnost razvojnih
mogucnosti planirati ¢ée se poticaji i sadrzaji, organizirati ce se
pripremljena okolina i stvarati uvjeti za zdrav djetetov odgoj i razvoj.

CILJEVI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

1. Razvoj svijesti o temeljnim ljudskim vrijednostima medusobnog uvazavanja
1 postovanja, kao 1 tolerancije prema razli¢itostima
2. Razvoj pozitivne slike o sebi i pozitivnog stava prema novim iskustvima i

saznanjima.
3. Razvoj socijalno-emocionalnih, spoznajnih, komunikacijskih i tjelesnih
4. vjeStina.

5. Osigurati okruZenje koje ¢e zadovoljiti uvjete za integrirano ucenje i
cjeloviti razvoj djece, usmjerenost na dijete,njegova prava i potrebe, te
kvalitetan psihofizi¢ki razvoj.

STRATEGIJE I PROGRAM ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

Odgojno-obrazovni rad odvijati ¢e se u kontinuitetu dogadanja prateci
aktualnosti u prirodnoj 1 drustvenoj sredini

Na temelju godi$njih planova 1 programa, razradom d¢e nastajati
tromjesecni,tjedni i dnevni planovi rada skupine.

Tijekom godine voditi ¢e se kompletna pedagoska dokumentacija.

Poticati ¢emo interes javnosti za aktualne dogadaje u vrtiCu, upoznati je sa
specificnostima u radu te znacenjem konkretnih akcija i projekata.

Osigurati ¢emo 1 poticati interese 1 razvoj op¢ih 1 specifiénih sposobnosti svakog
djeteta, osigurati kvalitetnije uvjete za Zivot i boravak djece u djecjem vrticu.
Posebnu paznju nastojat ¢emo posvetiti unaprjedivanju komunikacijskih procesa
medu djecom, roditeljima i svim djelatnicima vrti¢a smatrajuci to temeljem za
zdrav 1 cjelovit razvoj svakog pojedinog djeteta, te temeljnim poticanjem za
razvoj djece.



BITNE ZADACE:

Osigurati uvjete za razvoj i ucenje kroz igru, doZivljaje i bogate poticaje
Pripremiti svako pojedino dijete u skladu s njegovim individualnim
karakteristikama za prilagodbu na nove uvjete Zivota, rasta i razvoja
osiguranjem najboljih mogué¢ih uvjeta za razvijanje 1 unapredivanje
kompetencija, vjestina i navika za stjecanje spoznaja i zadovoljavanje interesa.

SADRZAJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

VV V V

Y
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osigurati dovoljno poticaja i materijala za integrirano ucéenje kroz sva
razvojna podru¢ja odgoja i obrazovanja putem promatranja , zapazanja,
uoCavanja 1 analiziranja, eksperimentiranja i zakljucivanja

uspostaviti §to bolji kontakt sa novo upisanom djecom i roditeljima kako bi
adaptacija prosla §to bolje i lakse prilikom odvajanja od roditelja

poticati razvoj spoznajnih , tjelesnih, komunikacijskih i socioemocionalnih
vjestina

upoznati djecu 1 roditelje sa Montessori programom 1 nac¢inom rada u skupini
voditi brigu o pripremljenoj 1 poticajnoj okolini prema interesima i
mogucénostima djece

provoditi Montessori aktivnosti i vjezbe kroz pet razvojnih podrucja( vijezbe
praktiCnog Zivota, vjezbe osjetilnosti, vjezbe jezika, vjeZbe matematike i
vjezbe kozmickog odgoja, )

osigurati 1 daljnje druZenje i1 brigu oko naseg okoliSa i vrta i upotpuniti ih
novim idejama i aktivnostima

Planiran je projekt ,,Djeca svijeta“

u naSem Ce se vrticu slaviti svi uobicajeni blagdani

obiljezavati ¢e se aktivnosti vezane za Bozi¢, Novu Godinu, Uskrs, djeéji
maskenbal,...

obiljezavati ¢e se godiSnja doba raznolikim aktivnostima vezanim uz temu
planiran je odlazak na viSednevno zimovanje u Gorski kotar u koliko situacija
bude povoljna



> planiran je odlazak na visednevno kampiranje u kamp Amarin u Rovinju

> planirano je ugostiti druge djecje vrtiCe, razne li¢nosti koji ¢e svojim
dolaskom pridonijeti radu naSeg vrtiCa ( kazaliSta, klaunovi, glumci, tv-
nova,...)

PROGRAM PREDSKOLE

Odgojno-obrazovni rad s djecom u okviru programa pradskole odvijati ¢e se u
cilju ostvarenja okvirnih razvojnih zadada, uz naglasak da sadrzaj programa nije
mogu¢ unaprijed propisati, obzirom na spontanost suvremenog pristupa i
naglaSavanje situacijskog ucenja kroz igru i prilagodavanje individualnim
potrebama svakog pojedinog djeteta.

Odgojitelji veliku vaznost istiCu na poticanju samostalnosti kod djece , na
poticanju socio emocionalnog razvoja, te na opéenitoj pripremi osnovnog znanja
pred polazak u skolu.

Priprema za Skolu pocinje ve¢ dolaskom u vrti¢ radom i Montessori vjeZbama
kroz pracenje napretka svakog djeteta 1 poStivanje nafela Montessori
pedagogije.

Provoditi ¢e se vjezbe razvoja motorike i fine motorike:

-vjezbe prakti¢nog Zivota (prenoSenje, presipavanje, prelijevanje, zakopCavanje,
otkoplavanje, vezivanje,...)

-vjezbe osjetilnosti ( usvajanje veli¢ine, boja, nijansi boja, geometrijskih tijela,

)

-vjezbe matematike (usvajanje koliCine 1 brojki, brojanje do 10, Montessori
dekadski sustav,..)

-vjezbe jezika (slovarica, slova od brusnog papira, zadaci imenovanja, poetno
slovo u rijjeci, nomenklaturne kartica,..)

-vjezbe kozmiCkog odgoja (usvajanje pojma vremena, kalendara, vremenskih
prilika, godi$njih doba, planete Zemlje, planeta Suncevog sustava,..)

Vrti¢ ¢e suradivati sa struénim suradnikom pedagogom koji ¢e raditi
individualno sa svakim djetetom, te procijeniti njegovu spremnost za Skolu.



U prolje¢e ¢emo organizirati razgovor pedagoga i roditelja individualno te ¢e
roditelj biti upoznat sa sposobnostima i mogucnostima svojeg djeteta pred
polazak u Skolu.

PROJEKT ,,Djeca svijeta“
Planiran je projekt ,,Djeca svijeta“

Djeca samoinicijativno pokazuju interes za proucavanje i ucenje o drugim
kulturama 1 djeci s drugih kontinenata.

Planirano je istrazivanje pomocu raznih materijala ( Internet, karte svijeta,
globus, razne knjige i slikovnice,...)

Istrazivanja ¢e se voditi prema dje¢jim interesima , te ¢e se u vrti¢ uvoditi
programi iz drugih kontinenata po etapama.

Ciljevi projekta:

- poticanje istrazivanja ve¢ od najranije dobi

- poticanje empatije kod djece(zamisli da si na nekom drugom kontinentu u
dje¢jem vrticu)

- ukljucivanje roditelja u vrticku zajednicu

- promoviranje vrhunskih knjizevnih djela hrvatskih i stranih autora koji prate
ilustracije izradene prema najviSim umjetni¢kim standardima

U planu su razne aktivnosti vezane uz projekt, posjeti i izleti vezani uz temu
U planu je osmiSljavanje vrtickog prostora ,,vrti¢ u Aziji, Africi, Americi,...



SURADNIJA S RODITELJIMA

Suradnja s roditeljima odvijati ¢e se kontinuirano, kroz svakodnevne kontakte
odgojitelja s roditeljima, te u razmjeni iskustva i mi$ljenja vezanih za razvoj
djece. Odgojitelji ¢e nastojati pomoci roditeljima da adaptacije prihvate Sto bolje
1 da suradjuju.

Pripremati ¢emo roditelje da djeca koja su u maloj $koli polazak u Skolu
docekuju s veseljem, §to je za djecu od neizmjerne vaznosti.

Cilj je poticanje 1 razvijanje svijesti roditelja o vaznosti dobre suradnje i
komunikacije u vrti¢u, te njihovo aktivno ukljufivanje i sudjelovanje u
provodenju svih akcija vezanih za podizanje kvalitete zivota djece u dje¢jem
vrticu.

Suradnja s roditeljima pocinje prilikom prvog susreta roditelja i djeteta sa
djeCjim vrticem. GodiSnji plan 1 program rada suradnje sa roditeljima je
kontinuiran tijekom cijele pedagoske godine.

Oblici suradnje:

- grupni, individualni, vizualna komunikacija
- roditeljska druzenja, radionice
- individualni razgovori i informacije

Sudjelovanje roditelja u odgojno-obrazovnom procesu:

- svladavanje poteSkoca u periodu adaptacije , pomoé¢ djeci od roditelja i
odgojitelja

- stvaranje optimalnih uvjeta za igru i Zivot djece u vrti¢u

- planiranje i realizacija

Planirani roditeljski sastanci:

- pocetak rada plana i programa dje¢jeg vrtica
- zimski rad i aktivnosti vezane uz blagdane

- zZimovanje

- priprema za djecju priredbu i druZenje

- plan ljetnog rada

- kampiranje



SURADNIJA S DRUSTVENIM CIMBENICIMA

Pri ostvarivanju razvojnih zadaéa definiranih programom ostvarivat ¢e se
suradnja sa gradom Pula ( upisi djece, sudjelovanje u obiljeZavanju znaCajnih
dogadaja, financijska izvijeS¢a, financiranje ustanove, obiljezavanje djecjih
aktivnosti,..)

Suradnja sa zavodom za unapredivanje odgoja

- stru¢ne konzultacije

- suradnja radi stru¢nog usavrsavanja odgojitelja i struénih suradnika
- suradnja o provedbi pripravni¢kog staza

Suradnja sa ZZJZ 1 dje¢jim dispanzerom

- rad u posebnim uvjetima,postivanje epidemioloskih mjera

- prevencija, zastita i unapredivanje zdravlja djelatnika 1 djece
- savjeti, konzultacije sa medicinskim osobljem

Suradnja sa mjesnim odborom Vidikovac

- donosenje plana suradnje

- ekoloske akcije( uredenje nase Sumice)

- obiljezavanje blagdana i sve€anosti u mjestu

Suradnja sa udrugom privatnih vrti¢a Istarske Zupanije

- na profesionalnoj razini kroz zajednicke projekte

- sudjelovanje u sportskim, kulturnim i ekoloSkim akcijama
- zajednickim posjetima 1 izletima

- financijski planovi i rad privatnih vrtica

Suradnja sa Drustvom nasa djeca i Istarskim Narodnim KazaliStem

- posjete kazaliSnim predstavama

- ugosc¢ivanje kazaliSta u naSem vrticu

- sudjelovanje u kulturnim zbivanjima predvidenim planom i programom rada
DND i INK

Suradnja sa osnovnom Skolom Vidikovac

- posjet 8koli, ucitelju, psihologu

- zajednicki dozivljaji 1 susreti kroz navedene oblike suradnje
- zajednicki projekti

- zajednicke izlozbe (dani kruha, Uskrs, ljeto,..)

Suradnja sa djec¢jom knjiznicom Pula
- posjeti knjiZnici



- zajednicki projekti
- organizirane radionice u prostorima knjiZnice
- izloZba radova u prostoru djecjeg odjela

Suradnja sa agencijom Zea tours i Kinezis tours
- ponuda viSednevnog zimovanja

- ponuda viSednevnog kampiranja

- ponuda jednodnevnih izleta

STRUCNO USAVRSAVANIJE

Djecji vrti¢ ¢e pratiti novosti i dogadanja u cijeloj regiji te ¢e suradivati s
Agencijom za 0odgoj 1 obrazovanje.

Suradivati ¢emo i sudjelovati na raznim radionicama, stru¢nim skupovima,
organiziranim aktivnostima vezanim za stru¢no usavrSavanje cijelog kolektiva.
Suradivati ¢emo na on-line radionicama i seminarima.

Stru¢no usavrSavanje odgojitelja smatramo bitnim uvjetom za kvalitetan rad sa
djecom , te tom segmentu pridajemo posebnu paZnju.

Putem rada internih struénih aktiva omoguéiti ¢emo svakom odgojitelju aktivno
i stvaralacko djelovanje , a sve u cilju podizanja kvalitete rada i napredovanja u
struci.

Vrti¢ ¢e suradivati sa tri Montessori djecja vrti¢a iz Istre, te provoditi zajednice
ucenja 1 izmjenu iskustva rada po Montessori programu.

Stru¢ni suradnik pedagog organizirati ¢e 1 planirati struno usavrSavanje
djelatnika (balint skupine- specificni grupni oblik rada kao vid struénog
usavrSavanja djelatnika)

Odgojitelji su obavezni prema zakonu o predskolskom odgoju 1 obrazovanju,
kao 1 prema pravilniku o obrascima i sadrzaju pedagoske dokumentacije u
djecjem vrticu ostvariti program struénog usavrsavanja.

Plan rada odgojiteljskih vijeca

SadrZaji rada :

- utvrdivanje kurikuluma za tekucéu pedagosku godinu

- utvrdivanje plana i programa rada djecjeg vrtica Histri¢i za tekucu pedagosku
godinu

- aktualne informacije 1 dogadaji, zajednicki dogovori

- odgojiteljska pitanja

- izvjestaji o pedagoSkom radu



- prijenosi sa seminara 1 stru¢nih skupova
- provodenje sigurnosno-zastitnog i preventivnog programa u ustanovi

VREDNOVANIJE PROGRAMA

Vanjsko vrednovanje djeéjeg vrti¢a vrsiti ¢e nadlezne institucije ( Grad Pula,
Agencija za 0dgoj 1 obrazovanje te Ministarstvo znanosti, obrazovanja 1 sporta)

Vrednovati ¢e se dinamika ostvarivanja zadaca plana i programa rada ustanove.
U tu svrhu provoditi ¢e se polugodis$nja analiza i godiS$nje izvijesce.

Provodenje unutarnjeg samovrednovanja radi pracenja i unaprjedenja kvalitete
programa:

NOSITELJI ZADATKA VRIJEME
IZVRSENJA

- ravnatelj -tijekom cijele pedagoske
- pedagog godine

- odgojitelji

- roditelji

Oformiti ¢e se roditeljsko vijeCe za pracenje kvalitete rada
Provoditi ¢e se ankete s roditeljima, djelatnicima i1 predstavnicima iz redova
osnivaca:

NOSITELJI ZADATKA VRIJEME IZVRSENJA
- ravnatelj -pet puta tijekom
- odgojitelji pedagosSke godine

- roditelji



PLAN I PROGRAM RADA RAVNATELJA

BITNE ZADACE I SADRZAJ RADA

Ustrojstvo rada:

-l o =

Izrada potrebnih planova, analiza i izvije$¢a tijekom pedagoske godine
Organizirati rad djelatnika u ustanovi

Radno vrijeme vrti¢a prilagoditi potrebama roditelja

Organiziranje, koordiniranje, provodenje i realizacija Programa rada djecjeg
vrti¢a Histriéi za pedagosku godinu 2023./2024.

Materijalni uvjeti:

1. Osigurati potrebna financijska sredstva za realizaciju planiranih programa
2. Osigurati uvjete za uspjesan rad i program rada djecjeg vrti¢a
3. Osigurati potrebna didakticka i potroSna sredstva 1 materijale

Pedagoski rad:

1.

2.

I

Provoditi rad na suradnji sa odgojiteljima, zbog unaprijedivanja plana 1
programa rada

Provoditi rad na suradnji sa roditeljima, prisustvovati prvim roditeljskim
sastancima u skupinama. Prisustvovati individualnim razgovorima prema
potrebama roditelja 1 ustanove

Sudjelovati na zavr$nim druZenjima

Provoditi ankete i intervjue kao pokazatelje kvalitete rada djecjeg vrti¢a
Suradivati sa strunim suradnikom pedagogom, zajednickom radu na
meduljudskim odnosima medu djelatnicima, te zajedni¢ko nalazenje nacina
za ostvarivanje $to bolje suradnje odgojiteljskih timova

Struéno usavrSavanje:

Sudjelovanje u svim oblicima stru¢nog usavrSavanja.
-strucni aktivi

-stru¢no savjetovanje

-seminari

-Montessori edukacija



Suradnja s odgojno — obrazovnim ustanovama i drugim ¢imbenicima:

- suradnja sa Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta
- suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

- suradnja s Visoko uciteljskom §kolom u Puli

- suradnja s Mjesnim odborom Vidikovac

- suradnja sa centrom za socijalni rad

- suradnja sa Gradom Pula

Financijsko ra¢unovodstveni poslovi:

- osigurati potrebna financijska sredstva

- 1zvrSenje financijskog plana za teku¢u godinu i donoSenje plana za sljedecu
godinu

- 1zvrSenje racunovodstvenih poslova rada djecjeg vrtica

Tijekom cijele pedagoske godine ravnatelj ¢e suradivati i razmjenjivati iskustva
1 znanja sa ostalim ustanovama i poslovnim suradnicima.

RAVNATELJ

Renata Kovacevi¢
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